
NDHBF-農會應用文考猜

頁次 3

原文

◎試擬臺中地區農會致所屬各農事小組函：臺中地區農會預訂於○年○月○日舉辦「2013臺北國際花卉
博覽會」一日遊活動，請轉知所屬農友踴躍參加。

檔 號：

保存年限：

麻豆區農會　函

機關地址：□□□○○市○○路○○號

聯絡方式：承 辦 人：○○○

聯絡電話：○○○○○○

傳 真：○○○○○○

電子信箱：○○○○○○

□□□

○○市○○路○○號

受文者：本會各股部室

發文日期：中華民國○○年○月○日

發文字號：○○○字第○○○○號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：

主旨：為辦理行政院農業委員會○○學年度第○學期農漁民子女就學獎助學金申請，請廣播週知轄內農

民，請查照轉知。

說明：

一、依據行政院農業委員會○○○字第○○○○號函辦理。

二、申請日期：○○年3月1日至3月31日止，上班時間內（上午8：00至下午4：30止），逾期概不受
理。

三、申請地點：農會行政大樓2樓會務股（麻豆圓環）。
四、凡農會正會員或已參加農保之被保險人，其子女或同一戶籍6個月以上之孫子女需符合以下資格：
(一)目前就讀國內高中職及大專院校（不含各類在職班、輪調建教班、假日班、延畢學生）者且年

齡未超過25歲。
(二)學生之父母2人合計○○學年度綜合所得總額未超過114萬元。

(三)該學生未請領各類學雜費就學減免優待。

五、符合資格者請攜帶下列證件：

(一)○○學年度第2學期已註冊之學生證影本或在學證明。

(二)前一學期學業、德性成績單正本（學業成績平均70分以上、操行成績乙等或70分以上），無德
性成績者請檢附德性評量之獎懲紀錄（不得有累計小過2次以上之處分）。

(三)申請人及其配偶、學生之身份證正反面影本或戶口名簿影本；以祖父母為申請人者，申請人與

該學生於申請前2星期內之戶籍謄本正本及學生父母之身份證正、反面影本或戶口名簿影本。
(四)申請人麻豆鎮農會存摺影本及印章。

正本：各里農事小組長、本會會務股

副本：本會理監事、會員代表及各股部室

總幹事　○○○

【註：參朱源葆博士《公文寫作要領》數位函授教材。歡迎另行選購！】



（本題答案為誤植，答案更正如下）

正解

◎試擬臺中地區農會致所屬各農事小組函：臺中地區農會預訂於○年○月○日舉辦「2013臺北國際花卉
博覽會」一日遊活動，請轉知所屬農友踴躍參加。

檔 號：

保存年限：

臺中地區農會　函（稿）

機關地址：□□□○○市○○路○○號

聯絡方式：承 辦 人：○○○

聯絡電話：○○○○○○

傳 真：○○○○○○

電子信箱：○○○○○○

□□□

○○市○○路○○號

受文者：如正、副本

發文日期：中華民國○○年○月○日

發文字號：○○○字第○○○○號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：如主旨

主旨：為於民國102年6月6日舉辦「2013臺北國際花卉博覽會」一日遊活動，檢送「2013臺北國際花卉
博覽會一日遊活動計畫」1份，請查照。

說明：

一、邇來，本會所屬農友表現優良，貢獻良多，應予獎勵，以資鼓勵。

二、為鼓勵本會所屬農友不斷精進，本會將於民國102年6月6日舉辦「2013臺北國際花卉博覽會」一
日遊活動，特頒「2013臺北國際花卉博覽會一日遊活動計畫」，以供遵行。

辦法：

一、請各農事小組於文到10日內，依據參加人員及人數，參照本計畫之主要內涵，自訂細部執行計畫
報核。

二、本計畫執行期間，自民國102年6月6日上午8時至下午8時，共計12時。
三、各農事小組執行計畫與轉知工作，如經費確有不足，得報請補助，每單位以新臺幣10萬元為度，

並於計畫執行完竣30日內檢據核銷。
四、為使本會所屬農友踴躍參與，各農事小組應利用轄內重要媒體，廣為宣傳，以增進農友參與意願

。

五、各農事小組應派員赴各鄰里宣導，以鼓勵各農友踴躍參加。

六、各農事小組執行宣傳工作，應藉由各相關人員之眷屬與親友之關係，經口耳相傳，以擴大利用社

會資源。

七、為落實本項工作執行成效，請各農事小組自訂督導計畫，本會並將不定時、不定點派員督導。

正本：本會所屬各農事小組

副本：

總幹事　○○○

【註：參朱源葆博士《公文寫作要領》數位函授教材。歡迎另行選購！】



頁次 6～7

原文

◎試擬○○鎮農會公告使用農藥應遵守事項。

檔 號：

保存年限：

虎尾鎮農會　公告

發文日期：中華民國○○年○月○日

發文字號：○○○字第○○○○號

附件：

主旨：公告使用農藥應遵守事項。

依據：行政院農業委員會○○年○月○日發布施行農藥使用管理辦法。

公告事項：

一、農田與農作物使用劇毒農藥後，應有警告標誌。

二、使用燻蒸農藥期間，除燻蒸場所必須封鎖外，仍應有警告標誌。

三、農藥使用後，其包裝容器不得隨意棄置，其處理依廢棄物清理法之規定。

四、不得在魚塭、池塘或河流傾倒剩餘農藥或洗滌施藥器具。

五、農作物應按農藥標示記載之使用方法及使用範圍施藥，施藥後，在規定期間日數內不得採收上市。

六、空中施藥安全注意事項，應於三天前通知施藥區內居民。

七、依本法第十四條第二項規定：撤銷農藥許可證之農藥，未黏貼或未加印標示之農藥或明知偽劣農

藥不得使用。

副本：

總幹事　○○○

正解

◎試擬○○鎮農會公告使用農藥應遵守事項。

檔 號：

保存年限：

虎尾鎮農會　公告

發文日期：中華民國○○年○月○日

發文字號：○○○字第○○○○號

附件：

主旨：公告使用農藥應遵守事項。

依據：行政院農業委員會○○年○月○日發布施行農藥使用及農產品農藥殘留抽驗辦法。

公告事項：

使用農藥者，應遵守下列規定：

一、使用劇毒農藥者，應有適當之防護設備。

二、使用劇毒農藥後，應於農田與農作物周圍設立標誌，予以警告。

三、農藥包裝容器不得隨意棄置，其處理應依廢棄物清理相關法令規定。

四、不得於魚塭、池塘或河流，傾倒農藥、洗滌施藥器具或包裝容器。

五、在規定間隔日數內不得採收農作物。

副本：

總幹事　○○○

【特此更正，造成您的困擾深感抱歉，感謝您的支持與包容！本書會持續改進以期造福更多考生。祝您考試

順利、金榜題名！】


